[bookmark: _GoBack]宿舍退电流程

宿管处出具退电证明，标注房号、剩余电量、退电人相关信息、日期（当日有效）及宿管员签名，物业盖章后送售电处。









插卡电表房间退电
自主圈存电表房间退电




  使用电钥匙购电的宿舍，退电前，将电钥匙插入本房间对应的电表，采集电表当前用电数据。


	



	
 退电人员持退电证明，到售电处填写水电费退费单，确认信息无误后水电管理中心签字盖章。


	






退电人员持水电费退费单，到财务处办理退费手续











宿舍转电流程

宿管处出具转电证明，标注房号、剩余电量、转电人相关信息、日期（当日有效）及宿管员签名，物业盖章。










自主圈存电表房间转电
插卡电表房间转电




  使用电钥匙购电的宿舍，转电前，将电钥匙插入本房间对应的电表，采集电表当前用电数据。

	



	
退电人员持转电证明，到售电处办理转电手续。


	





